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BIZOTTSAGOK JEGYZEKE, ELNOKEI, TAGJAI

1. Ugyrendi Bizottsag
A bizottsag elndke: Nagy Kdlman
A bizottsag tagjai:

- Somodi JOzsef

- Dr. Nagy Levente

2. Pénziigyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag
A bizottsag elnoke: Metzinger Ferenc
A bizottsag tagjai:

- Madarasi Imre

- Magyar Gyorgy

- JOvér Istvan

- Richter Karolyné

3. Oktatasi, Kulturdlis, Szocidlis, Ifjiisagi, Egészségiigyi és Sport Bizottsag
A bizottsag elnoke: Magyar Gyorgy
A bizottsag tagjai:

- Nagy Kalman

- Dr. Nagy Levente

- Dr. Pragerné Dr. Kddar Magdolna

- Emédi Imre

- Kis-Vén Erika

ONKORMANYZATI OSZTALYOK ES CSOPORTOK, MELYEK A GAZDASAGI BEFEKTETESEK

SZEMPONTJABOL RELEVANSAK

GAZDASAGI OSZTALY

VezetGje: Szoboszlai Hajnalka fels6foku végzettségli koztisztviseld.
A Gazdasagi Osztaly vezetését egész évben fels6foku végzettségli szakember latja el.

Adodcsoport

Az addcsoport feladata az épitményaddval, a helyi ipar(izési adéval, a maganszemélyek kommunalis
addjaval, a tartézkodasi id6 utani idegenforgalmi addval, a gépjarm(iaddval, a terméfold bérbeadasbal
szarmazo személyi jovedelemaddval, valamint a talajterhelési dijjal kapcsolatos I. foku lgyintézés. Az
addcsoport Ugyintézdi ellatjdk az addk kivetésével, az addk, egyéb bevételek, idegen bevételek
nyilvantartasaval, gépi adatfeldolgozasaval, beszedésével, az évkozi valtozasok atvezetésével és az
informacid-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, gondoskodnak a részletfizetési és fizetési
halasztasi kérelmek dontésre vald el6készitésérdl, végzik lgyirataik teljes kord iktatasat. Hagyatéki és
végrehajtasi eljarashoz ado- és értékbizonyitvanyt, valamint lgyfél kérésére vagyoni igazolast,
adodigazolast allitanak ki, megkeresésre adatot szolgaltatnak. Kiemelt feladatuk az lgyfélfogadas
szinvonalas ellatdsa és az add6zék folyamatos tajékoztatasa.

Koltségvetési csoport
VezetGje: Dr. Horvathné Zsoldi Katalin

A koltségvetési csoport els6édleges feladata Kunhegyes Varos Onkormanyzat, Kunhegyesi

Polgarmesteri Hivatal, az Abadszalok-Kunhegyes K6z6s Szennyvizkezel6 Tarsulas, Kunhegyesi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasainak és bevételeinek f6konyvi kdnyvelése, az éves koltségvetési
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rendelettervezet, ill. hatarozattervezet elGkészitése, a koltségvetés-mddositasok tervezeteinek
megalkotasa, az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa, és az éves beszamolod elkészitése. E csoporton
belliil mdkodnek a hazipénztarak, és e csoporton keresztiil torténik az 6nkormanyzat mikodéséhez
nélkilozhetetlen kdzponti kdltségvetési forrasok igénylése és elszdmolasa is.

Vagyongazdalkodasi csoport

A vagyongazdalkodasi csoport legf6bb feladata az 6nkormanyzat vagyonanak nyilvantartdsa, a
vagyonnal kapcsolatos lgyek lebonyolitdsa. Ide tartoznak az értékesitések, vasarlasok, ingatlanok
megterhelése, bérbe vagy haszndlatba adasa. A csoport késziti el a vagyont érinté6 el6terjesztéseket az
onkormanyzat bizottsdgai és a KépviselGtestiilet részére, végrehajtja a megsziileté dontéseket, és
atvezeti a vdltozasokat a nyilvdntartasokon. Az dnkormadnyzati vagyonrészek értékesitése, illetve
vasarldsa kapcsan a csoport készitteti az értékbecsléseket, vazrajzokat, valamint teljes kord foldhivatali
Ugyintézést végez. Ez utdbbit nagyban megkonnyiti a TAKARNET rendszer alkalmazdsa, melybdl a
csoport szolgaltat adatot a Polgdrmesteri Hivatal mads szervezeti egységeinek munkatarsai részére is. A
lekért adatokrdl naplét kell vezetni. A vagyongazddlkodasi csoport koordinalja Kunhegyes Varos
Onkormanyzata, a Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal és a hozza tartozd intézmények beszerzéseit.
Amennyiben a rendszeres beszerzés becsiilt értéke neméri el kbzbeszerzési értékhatart, palyazat kerl
kiirasra a beszallitd kivalasztasara, mely palyazatlebonyolitdsat a csoport végzi.

A vagyongazdalkodasi csoport végzi a biztositdsokhoz kapcsoldodd (igyintézést (gépkocsi
felelsségbiztositas, CASCO, vagyonbiztositas, stb.) és a karbejelentéseket lopas vagy elemi kar esetén.
Az 6nkormanyzat tulajdondban 31 bérlakas taldlhatd. A vagyongazdalkodasi csoport végzi a lakdsokhoz
kapcsoléddé lakasgazdalkodasi feladatokat, amely magdban foglalja a rendszeres helyszini
ellenérzéseket, kapcsolattartast a bérlGkkel, a lakék koltozésének koordindlasat, a bérlakds-igényl6k
jegyzékének vezetését, és bérlakasokkal kapcsolatos el6terjesztések elkészitését. A csoport késziti el a
bérleti szerz6déseket, azok mddositdsait. A vagyongazdalkodasi csoport vezeti a Polgarmesteri
Hivatal és a hozz4d kapcsolédd épliletek energiafogyasztasanak nyilvantartdsdt, melybdl adatot
szolgaltat a Polgarmesteri Hivatal mas szervezeti egységeinek, valamint tartja a kapcsolatot a
kozmdszolgaltatokkal (fogyasztovaltozas bejelentése, kikapcsoldsok stb.). A csoport munkajahoz
tartozik a kifliggesztés-koteles hirdetmények ligyintézése. 2014. évt6l kezd6d6en minden hirdetmény
elektronikus dton is megjelentetésre kerll. A csoport a kovetkez6 nyilvantartdsokat vezeti
folyamatosan:

- Analitikus nyilvantartas a lakossaggal szembeni kovetelésekrél: szocidlis kdlcsonok, lakashitel,
aktiv koru rendszeres szocialis segély, 6nkormanyzati lakdsok eladdsa miatt fennallé tartozas,
koztemetés,

- Epitési Hivatal 4ltal hozott hatdrozatok nyilvantartdsa,

- Bélyegz6- és kulcs-nyilvantartas,

- Folydirat-, szakkonyv-nyilvantartas,

- Alapitd okiratok nyilvantartasa,

- Hatdlyos és lejart szerz6dések nyilvantartasa,

- Munkaruha nyilvantartas,

- Hivatali telefonok nyilvantartasa

- Akis- és nagy értékd targyi eszkoz nyilvantartasa

- eKata program adattaranak feltoltéséhez sziikséges elGkészit6 feladatok ellatdsa. 2015. janudr
1-t6l nem csak a targyi eszkdznyilvantartds, hanem a vagyonkataszter vezetése is az eKata
programmal torténik. A vagyonkataszterben nyilvantartott ingatlanok bruttd értéke 2015.
december 31-én 4.303.704.000.- Ft. Ez a nyilvantartds jelenleg 757 helyrajzi szdmot foglal
magaban és tartalmaz muszaki és pénziigyi informacidkat az 6nkormanyzat tulajdonaban Iévé
ingatlanokrél.

- A vagyongazdalkodasi csoport minden hdénapban 3 gépkocsivezetd lGzemanyag- és tuldra-
elszdmolasat is végzi.
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- A Polgdrmesteri Hivatal munkatarsainak hivatalos célli utazasainak koltségtéritését, és a
munkaba-jdrassal kapcsolatos havi koltségtéritést szintén a csoport szamolja el.

- Acsoport feladata Kunhegyes Varos Onkormanyzata és intézményei esetében a leltarozas és
selejtezés megszervezése és lebonyolitasa.

IGAZGATASI OSZTALY

Az igazgatasi osztaly igen sokrétl allamigazgatasi, illetve hatdsagi szakigazgatasi feladatot lat el. Az
elldtando feladatok jelentGs részét a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl szolé 1993. évi lll.
torvény (tovabbiakban: Szoctv) és a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi
XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) hatdrozza meg. Kunhegyes Varos Onkormanyzati Képvisels-
testilete e jogszabdlyokban felhatalmazdasa alapjan alkotott 6nkormanyzati rendeletekben hatdrozza
meg a Kunhegyesen nyujtott tAmogatdsokat és azok jogosultsagi feltételeit. Az lgazgatasi Osztdly a
koltségvetésben jovahagyott el6irdnyzat terhére és a hatalyos jogszabalyi elGirdasok alapjan allapitja
meg az ellatdsokat és azok mértékét.

Tobbek kozott ellatja:
v Kereskedelmi igazgatasi feladatokat, melyek az aldbbiak:
0 Uj mikodési engedély kiadasaval kapcsolatos teend6k
0 miikodési engedély visszavondasaval kapcsolatos teend6k
0 miikodési engedély modositasaval kapcsolatos teenddék
0 bejelentés koteles tevékenység tudomasulvétele és nyilvantartasba térténd felvétele

v’ Ipari igazgatasi feladatokat, melyek az aldbbiak:
0 Kunhegyesen a telephely nyilvantartd programban az Gizemeltets és a telepek nyilvantartasba
vétele.

EPITESI HIVATAL

HivatalvezetG: Barta Jend fels6foku végzettségli koztisztvisel6

Az épitésiigyi hatdsag (jegyz6) hataskorét az épitésligyi és az épitésfelligyeleti hatdsagok kijelolésérdl
és mikodési feltételeirsl sz616 343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 1. §1 (1) bekezdése, illetékességét
a jarasi (févarosi keruleti) hivatalokrdl sz6l6 218/2012. (VIII. 13.) Korm. rendelet 1. mellékletének 10.4
pontja, ill.(2015. 04. 1-t4l) a 66/2015. (111.30.) Korm. rendelet 1. mellékletének 10.4 pontja allapitja
meg.

Az Epitési Hivatal illetékességi teriilete:
Abadszaldk, Kunhegyes, Tiszabd, Tiszabura, Tiszagyenda, Tiszaroff, Tomajmonostora

Ugyintézés helye: 5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1. (Polgarmesteri Hivatal) 10. sz. iroda

ElérhetGségek:
0 Telefon: 59/530-507,

0 Fax:59/326-057

0 e-mail: epites@kunhegyes.hu
Ugyfélfogadds ideje:

0 Hétfé: 800-1200,

0 Kedd: 800-1200,

0 Szerda: 800-1200, 1300-1600,

0 Csitortok: nincs,
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O Péntek: 800-1200

Els6foku épitésigyi hatdsdgi elidrdsokban hasznalt legfontosabb jogszabdlyok:

v' 1990. évi XClIl. térvény az illetékekrdl -1997. évi LXXVII. térvény az épitett kdrnyezet
alakitasardl és védelmérdl (Etv)

v' 2004. évi CXL. térvény a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras altaldnos szabélyairdl (Ket)

v' 253/1997.(XIl. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrél
(OTEK) -245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet az épitésiigyi birsag megallapitdsanak részletes
szabalyairdl

v' 343/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatosagok kijelolésérdl
és m(ikodési feltételeirdl

v/ 191/20009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrél

v' 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet az épitésiigyi és épitésfelligyeleti hatdsagi eljarasokrdl és
ellen6rzésekrdl, valamint az épitésligyi hatdsagi szolgaltatasrol

v' 45/2004. (VII. 26.) BM-KvVM egyiittes rendelet az épitési és bontési hulladékok kezelésének
részletes szabalyairdl

,,,,,,

.....

v’ 29 /2005. (X.12.) és a 17/2009. (IX.16.) énkormdnyzatirendelettel médositott 15/2004.
(IV.09.) 6nkormanyzati rendelet az épitett és a természeti kornyezet értékeinek helyi
védelmérdl

Az Epitési Hivatal feladatai:

v' engedélyek kiaddsa (6sszevont engedélyezés eljaras, dsszevont telepitési eljards, az orszagos
épitési kovetelményektdl vald eltérés engedélyezési eljarasa, hasznalatbavételi engedélyezési
eljaras, fennmaradasi engedélyezési eljards, bontdsengedélyezési eljards, az engedély
hatalydnak meghosszabbitasi eljardsa, az egyes épitésiigyi hatdsdgi tudomasulvételi eljarasok,
hatdsagi bizonyitvany kiallitasa, egyéb),
mdszaki nyilvantartasok vezetése,
épitésligyi adatszolgdltatasok elkészitése,
jogszabaly altal elGirt Ggyekben szakhatdsagi feladatok ellatasa,
épitésligyi hatdsagi ellen6rzések tartasa,
az épitész tervezGi, valamint a mérndkokrdl és szakértSkrél szol6 névjegyzékek nyilvantartasa,
egyéb épitési igazgatasi feladatok ellatasa,
m{iszaki egylttmikodés az 6nkormanyzati feladatokban.

AN NN NN S

Az épitésiigyi hatdsagi eljarasok elektronikus fellletei

v’ Epitésligyi hatdsagi engedélyezési eljarast Tamogatd elektronikus Dokumentéciés Rendszer

(ETDR),

v" Elektronikus Epitési Napl6 (e- épitési napld),

v’ Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas (OENY))
Az Epitésiigyi hatdsagi engedélyezési eljardsoka Tamogatd elektronikus Dokumentdaciés Rendszer
(ETDR) az épitésiigyi hatésagi engedélyezési eljdrasokat orszagos szinten, egységesen tamogaté
informatikai rendszer, egy orszagos elektronikus kézponti szolgaltatas. Olyan kézponti szerveren futé
alkalmazas, amellyel a kérelmez6k és a hatdsagi felhaszndldk az interneten, bongészé fellleten
keresztiil kommunikalnak.
Az ETDR a kilénbozd felhasznaldi csoportok szamadra eltérd funkcionalitast nyujt, emiatt az eljaras
folyamatdban az altaluk végrehajthatd cselekmények is valtoznak. A rendszer az eljaras adatait helyben
nem, csak a kdzponti szerveren tarolja. Az ETDR pontos szabalyozdsat az épitésiigyi és
épitésfelligyeleti hatdsagi eljarasokrél és ellen6rzésekrdl, valamint az épitésigyi hatdsagi
szolgdltatasrol sz6l6 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet tartalmazza.
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